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1. Назначение и область применения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок приема, получения, поиска, 
сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, 
использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, 
блокирования, уничтожения, учета документов, содержащих сведения, отнесенные 
к персональным данным субъектов персональных данных в Федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Волжский государственный университет водного транспорта» (далее 
университет), включая филиалы и представительства с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств.

1.2. Требования настоящего положения обязательны для применения всеми 
работниками университета.

1.3. Настоящее положение входит в состав документов, обеспечивающих 
функционирование процесса 3.1 «Управление персоналом».

2. Ответственность

2.1. Ответственность за разработку и согласование настоящего положения 
несет начальник административного управления.

2.2. Ответственность за применение настоящего положения несут работники 
университета.

2.3. Распределение ответственности и полномочий структурных 
подразделений и должностных лиц университета при выполнении работ и 
мероприятий - в соответствии с разделом 7.

3. Контроль соблюдения

Контроль соблюдения настоящего положения осуществляется ректором 
университета.

4. Нормативные документы

Настоящее положение разработано на основании следующих нормативных 
документов:

4.1. Конституция Российской Федерации.________________________________
________________ Вид документа__________________ Инв. №______ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из

Положение о виде деятельности 01________________________________________________ 4______ 49
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4.2. Трудовой кодекс Российской Федерации.
4.3. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(далее -  Федеральный закон № 152-ФЗ).
4.4. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации,

информационных технологиях и о защите информации».
4.5. Положение об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденное 
постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687.

4.6. Требования к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных, утвержденные постановлением 
Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119.

4.7. Устав ФГБОУ ВО «ВГУВТ».
4.8. Реестр процессов и видов деятельности в рамках системы менеджмента 

качества ФГБОУ ВО «ВГУВТ».

5. Термины и определения

В настоящем положении нашли применение следующие термины с 
соответствующими определениями.

5.1. Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

5.2. Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).

5.3. Информационная система персональных данных - совокупность 
персональных данных, содержащихся в базе данных, обеспечивающих их 
обработку с помощью информационных технологий и технических средств.

5.4. Конфиденциальность персональных данных - обязанность операторов 
и иных лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим 
лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.5. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
невозможно без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных 
данных.

5.6. Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или
__________Вид документа__________________________ Иив. №_____ Версия_____________ Изменение листа_____________ Стр. из
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совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных.

5.7. Обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную 
программу.

5.8. Общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта 
персональных данных или на которые в соответствии с федеральными законами не 
распространяется требование соблюдения конфиденциальности.

В целях информационного обеспечения могут создаваться общедоступные 
источники персональных данных (в том числе справочники, адресные книги). В 
общедоступные источники персональных данных могут включаться фамилия, имя, 
отчество, год и место рождения, адрес, абонентский номер, сведения о профессии и 
иные персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных.

Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время 
исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию 
субъекта персональных данных, либо по решению суда или иных уполномоченных 
государственных органов.

5.9. Оператор -  государственный орган, муниципальный орган, юридическое 
или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 
данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными.

5.10. Персональные данные - любая информация, относящаяся к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных).

5.11. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения, -  персональные данные, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 
согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном

________________ Вид документа___________________Инв. №  Версия_______________Изменение листа_____________ Стр, из
Положение о виде деятельности__________________________ 01_________________________________________________6______ 49
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Федеральным законом № 152-ФЗ.
5.12. Предоставление персональных данных -  действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц.

5.13. Распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

5.14. Субъекты персональных данных в университете (далее -  субъекты)- 
носители персональных данных, передавшие свои персональные данные 
университету (как на добровольной основе, так и в рамках выполнения требований 
нормативных правовых актов) для приема, получения, поиска, сбора, 
систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, 
использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, в том 
числе:

- работники университета, включая совместителей, а также лица, 
выполняющие работы, оказывающие услуги по гражданско-правовым договорам;

- обучающиеся;
- иные лица, предоставляющие персональные данные университету.
5.15. Трансграничная передача персональных данных -  передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 
юридическому лицу.

5.16. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных.

6. Сокращения (аббревиатуры)

В настоящем регламенте применяются следующие сокращения:
ДМН - до минования надобности;
п.п. -  подпункт;
СМК -  сектор менеджмент качества.

7. Содержательная часть положения

7.1. Общие сведения о порядке действия.
________________ Вид документа____________________Ипв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____из

Положение о виде деятельности ________________________ 01___________________________________ _____________ 7______ ‘\9
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7.1.1. Основные положения.
7Л. 1.1. Защита персональных данных в университете осуществляется в 

соответствии с данным положением. Настоящее положение и изменения к нему 
утверждаются ректором университета, являются обязательными для исполнения 
всеми работниками, имеющими доступ к персональным данным субъектов 
персональных данных университета. Субъекты персональных данных, обработка 
которых осуществляется с университетом, должны быть ознакомлены с настоящим 
положением в редакции, действующей на момент указанного ознакомления.

7.1.2. Цель и задачи положения о защите персональных данных.
7.1.2.1. Целью настоящего положения является защита персональных данных 

субъектов персональных данных университета от несанкционированного доступа и 
разглашения, неправомерного их использования или утраты. Персональные данные 
являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией.

7.1.2.2. Задачей настоящего положения является организация порядка 
обработки персональных данных субъектов персональных данных в университете.

7.1.3. Состав персональных данных.
К персональным данным относятся следующие сведения и документы:
- анкетные и биографические данные;
- образование;
- сведения о трудовом стаже;
- сведения о предыдущих местах работы работника;
- сведения о составе семьи;
- паспортные данные;
- сведения о воинском учете;
- сведения о заработной плате работника, иных выплатах субъектам 

персональных данных (включая стипендии);
- сведения о социальных льготах;
- специальность;
- занимаемая должность;
- наличие судимостей;
- адрес места жительства (пребывания), номер домашнего телефона;
- содержание трудового договора (контракта);
- состав декларируемых сведений о наличии материальных ценностей;
- содержание деклараций, подаваемых в налоговую инспекцию;
- подлинники и копии приказов по личному составу;

__ ______________Вид документа___________________ Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр.____из—
Положение о виде деятельности___________________________ 01______ ____________________ ^
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- документы - основания к приказам по личному составу;
- личные дела, личные карточки (форма Т-2) и трудовые книжки работников;

дела, содержащие материалы по повышению квалификации и 
переподготовке работников, их аттестации, служебным проверкам;

- анкеты, заполняемые субъектами персональных данных;
- копии документов об образовании;
- результаты медицинского обследования;
- рекомендации, характеристики;
- фотографии;
- копии отчетов, направляемые в органы статистики;
- документы по учету абитуриентов, обучающихся, а также информация о 

выполнении ими учебных планов, успеваемости и т.п.
7.1.4. Принципы обработки персональных данных.
7.1.4.1. Обработка персональных данных в университете осуществляется на 

основе следующих принципов:
- обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе;
- обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 
их обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 
данные не должны быть избыточными но отношению к заявленным целям их 
обработки;

- при обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность 
по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен 
принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или 
уточнению неполных или неточных данных;

- хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого

_____ ___________Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
Положение о виде деятельности _________________ 01___________________________________  0______ 49
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требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем является субъект персональных данных. 
Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.

7.1.4.2. Действие настоящего Положения не распространяется на отношения, 
возникающие при:

1) обработке персональных данных физическими лицами исключительно для 
личных и семейных нужд, если при этом не нарушаются права субъектов 
персональных данных;

2) организации хранения, комплектования, учета и использования 
содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской 
Федерации и других архивных документов в соответствии с законодательством об 
архивном деле в Российской Федерации;

3) обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к 
сведениям, составляющим государственную тайну.

7.1.5. Условия обработки персональных данных.
7.1.5.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных.
Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в 
своем интересе. Согласие на обработку персональных данных (Приложение А) 
должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и 
однозначным, может быть дано субъектом персональных данных или его 
представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, 
если иное не установлено федеральным законом. В случае получения согласия на 
обработку персональных данных от представителя субъекта персональных данных 
полномочия данного представителя на дачу согласия от имени субъекта 
персональных данных проверяются оператором.

В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка персональных 
данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта 
персональных данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись 
субъекта персональных данных согласию в письменной форме на бумажном
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носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 
соответствии с федеральным законом электронной подписью.

Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку 
его персональных данных должно включать в себя, в частности:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 
данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о 
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности 
или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (при 
получении согласия от представителя субъекта персональных данных);

3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, 
получающего согласие субъекта персональных данных;

4) цель обработки персональных данных;
5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта персональных данных;
6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будет 
поручена такому лицу;

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых 
дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки 
персональных данных;

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных 
данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным 
законом;

9) подпись субъекта персональных данных.
7.1.5.2. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие 

на обработку его персональных данных дает законный представитель субъекта 
персональных данных.

В случае смерти субъекта персональных данных согласие па обработку его 
персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если такое 
согласие не было дано субъектом персональных данных при его жизни.

7.1.5.3. Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в 
письменной форме субъекта на обработку его персональных данных,
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дополнительное согласие не требуется.
7.1.5.4. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

субъектом персональных данных или представителем субъекта персональных 
данных в случаях, предусмотренным п. 7.1.5.2. положения.

В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обрабшку 
персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных 
данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 
указанных в пунктах 2 - 11  части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 
Федерального закона № 152-ФЗ.

7.1.5.5. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:
- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, 
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской 
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

- обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах;

- обработка персональных данных необходима для исполнения судебного 
акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 
соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном 
производстве;

- обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий
федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 
внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций 
организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на 
едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 
порталах государственных и муниципальных услуг;

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому
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является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 
инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 
Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать 
положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, 
устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, 
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также 
положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 
субъекта персональных данных;

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья 
или иных жизненно важных интересов субъекта, если получение его согласия при 
данных обстоятельствах невозможно;

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 
законных интересов оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно 
значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы 
субъекта персональных данных;

обработка персональных данных необходима для осуществления 
профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 
средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 
субъекта персональных данных;

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 
Федерального закона № 152-ФЗ, при условии обязательного обезличивания
персональных данных;

- обработка персональных данных, полученных в результате обезличивания 
персональных данных, осуществляется в целях повышения эффективности 
государственного или муниципального управления, в порядке и па условиях, 
которые предусмотрены федеральными законами;

осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 
законом;

- особенности обработки специальных категорий персональных данных, а 
также биометрических персональных данных устанавливаются соответственно 
статьями 10 и 11 Федерального закона № 152-ФЗ.

_______  Вид документа____________________ Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр. из
Положение о виде деятельности 01_____ П______ 1\9



I jgp  CK-E.06-00/2.59-2015

\ f r jS \  СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВАу (  В ГУ Я Т . ^  ^

СК-Е.01.1-7.1-15.09-01-2024

7.1.5.6. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения (Приложение Б), 
оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных па 
обработку его персональных данных.

В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе 
установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих 
персональных данных оператором неограниченному кругу лиц, а также запреты на 
обработку или условия обработки (кроме получения доступа) этих персональных 
данных неограниченным кругом лиц. Отказ оператора в установлении субъектом 
персональных данных запретов и условий не допускается.

7.1.5.7. Оператор обязан в срок не позднее трех рабочих дней с момента 
получения соответствующего согласия субъекта персональных данных 
опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии запретов и условий 
на обработку неограниченным кругом лиц персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения.

7.1.5.8. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу 
(кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки 
(кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, не распространяются на случаи 
обработки персональных данных в государственных, общественных и иных 
публичных интересах, определенных законодательством Российской Федерации.

7.1.5.9. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 
должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных 
данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при 
наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или 
почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных 
данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном 
требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, 
которому оно направлено.

7.1.5.10. Действие согласия субъекта персональных данных на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, прекращается с момента поступления оператору требования, 
указанного в пункте 7.1.5.9 положения.
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7.1.5.11. Требования пунктов 7.1.5.1., 7.1.5.2., 7.1.5.4., 7.1.5.5., 7.1.5.7., 7.1.5.8., 
7.1.5.9. не применяются в случае обработки персональных данных в целях 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 
государственные органы, муниципальные органы, а также на подведомственные 
таким органам организации функций, полномочий и обязанностей.

7.1.5.12. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 
поручению оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных 
данных на обработку его персональных данных.

7.1.6. Получение, обработка и хранение персональных данных
7.1.6.1. Университет получает сведения о персональных данных субъектов 

персональных данных из следующих документов:
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
- трудовая книжка;
- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, содержащее 

сведения об идентификационном номере налогоплательщика;
- документы воинского учета, содержащие сведения о воинском учете 

военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
- документ об образовании, о квалификации или о наличии специальных 

знаний или специальной подготовки, содержащий сведения об образовании, 
профессии;

- анкета, заполняемая при приеме на работу, поступлении на обучение (в том 
числе при подаче заявлений на конкурс при поступлении или занятии рабочих мест, 
предполагающих конкурсный отбор);

- иные документы и сведения, предоставляемые субъектом персональных 
данных при приеме на работу, обучение, заключении гражданско-правового 
договора, а также в процессе работы, обучения, оказания услуг (выполнения работ).

7.1.6.2. Субъект персональных данных обязан представлять университету 
достоверные сведения о себе, об изменениях сообщать в течение 7 календарных 
дней. Университет имеет право проверять достоверность указанных сведений в 
порядке, не противоречащем законодательству Российской Федерации.

7.1.6.3. Если в соответствии с федеральным законом предоставление 
персональных данных и (или) получение оператором согласия на обработку 
персональных данных являются обязательными, оператор обязан разъяснить 
субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его
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персональные данные и (или) дать согласие на их обработку (Приложение В).
7.1.6.4. Персональные данные могут быть получены университетом от лица, 

не являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления 
подтверждения наличия оснований, указанных в пунктах 2 - 1 1  части 1 статьи 6, 
части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона №152-ФЗ.

7.1.6.5. Если персональные данные получены не от субъекта персональных 
данных, университет, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 7.1.5.7. 
настоящего положения, до начала обработки таких персональных данных обязан 
предоставить субъекту персональных данных следующую информацию:

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 
представителя;

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
3) перечень персональных данных;
4) предполагаемые пользователи персональных данных;
5) установленные Федеральным законом №152-ФЗ права субъекта 

персональных данных;
5) источник получения персональных данных.
7.1.6.6. Университет освобождается от обязанности предоставить субъекту 

персональных данных сведения, предусмотренные пунктом 7.1.5.5. настоящего 
положения, в случаях, если:

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его 
персональных данных соответствующим оператором;

2) персональные данные получены оператором на основании федерального 
закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 
предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона №152-ФЗ;

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для 
статистических или иных исследовательских целей, для осуществления 
профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной 
творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы 
субъекта персональных данных;

5) предоставление субъекту персональных данных сведений,
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предусмотренных пунктом 7.1.5.5. настоящего положения, нарушает права и 
законные интересы третьих лиц.

7.1.6.7. Университет обязан не раскрывать третьим лицам и не распространять 
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.

7.1.6.8. Обработка специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни не 
допускается, за исключением случаев, если:

- субъект персональных данных дал согласие в письменной форме па 
обработку своих персональных данных;

- обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 
предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона №152-ФЗ;

- обработка персональных данных необходима в связи с реализацией 
международных договоров Российской Федерации о реадмиссии;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с
Федеральным законом от 25 января 2002 года № 8-ФЗ «О Всероссийской переписи 
населения»;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с
законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 
законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации;

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья 
или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно;

обработка персональных данных осуществляется в медико­
профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания 
медицинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка 
персональных данных осуществляется лицом, профессионально занимающимся 
медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации сохранять врачебную тайну;

- обработка персональных данных членов (участников) общественного 
объединения или религиозной организации осуществляется соответствующими 
общественным объединением или религиозной организацией, действующими в
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соответствии с законодательством Российской Федерации, для достижения 
законных целей, предусмотренных их учредительными документами, при условии, 
что персональные данные не будут распространяться без согласия в письменной 
форме субъектов персональных данных;

- обработка персональных данных необходима для установления или 
осуществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в 
связи с осуществлением правосудия;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, об исполнительном 
производстве, уголовно-исполнительным законодательством Российской 
Федерации;

- обработка полученных в установленных законодательством Российской 
Федерации случаях персональных данных осуществляется органами прокуратуры в 
связи с осуществлением ими прокурорского надзора;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с
законодательством об обязательных видах страхования, со страховым 
законодательством;

обработка персональных данных осуществляется в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственными 
органами, муниципальными органами или организациями в целях устройства детей, 
оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с
законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации.

Обработка персональных данных о судимости может осуществляться 
государственными органами или муниципальными органами в пределах 
полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, а также иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в 
соответствии с федеральными законами.

Обработка специальных категорий персональных данных, перечисленных в 
настоящем пункте, должна быть незамедлительно прекращена, если устранены 
причины, вследствие которых осуществлялась обработка, если иное не установлено 
федеральным законом.

7.1.6.9. Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические
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особенности человека, на основании которых можно установить его личность 
(биометрические персональные данные) и которые используются оператором для 
установления личности субъекта персональных данных, могут обрабатываться 
только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, 
за исключением случаев, предусмотренных в пункте 7.1.5.10 настоящего 
положения.

7.1.6.10. Обработка биометрических персональных данных может 
осуществляться без согласия субъекта персональных данных в связи с реализацией 
международных договоров Российской Федерации о рсадмиссии, в связи с 
осуществлением правосудия и исполнением судебных актов, в связи с проведением 
обязательной государственной дактилоскопической регистрации, обязательной 
государственной геномной регистрации, а также в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-разыскной деятельности, о государственной службе, 
уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской 
Федерации и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской 
Федерации, законодательством Российской Федерации о нотариате.

Предоставление биометрических персональных данных не может быть 
обязательным, за исключением случаев, предусмотренных абзацем 1 настоящего 
пункта. Оператор не вправе отказывать в обслуживании в случае отказа субъекта 
персональных данных предоставить биометрические персональные данные и (или) 
дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с 
федеральным законом получение оператором согласия на обработку персональных 
данных не является обязательным.

7.1.6.11. При обработке персональных данных ректор университета вправе 
определять способы обработки, документирования, хранения и защиты 
персональных данных на базе современных информационных технологий.

7.1.6.12. Университет при обработке персональных данных обязан принимать 
необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их 
принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных.
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7.1.6.13. Субъекты персональных данных и (или) их представители должны 
быть ознакомлены (в отделе приема абитуриентов и профориентации при 
написании заявления о зачислении; в отделе управления персоналом при 
заключении трудового договора (дополнительного соглашения к нему); в 
административном управлении при заключении гражданско-правового договора на 
оказание услуг/выполнение работ) под подпись с документами университета, 
устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также об их правах 
и обязанностях в этой области.

7.1.6.14. Письменные доказательства получения университетом согласия 
субъекта персональных данных на их обработку, а также согласия па обработку 
персональных данных, разрешенных к распространению, хранятся в его личном 
деле/деле.

7.1.6.15. Основная работа по обработке персональных данных возлагается на 
работников административного управления (в том числе отдела управления 
персоналом, отдела по работе с обучающимися, отдела документационного 
обеспечения, военно-учетного стола), учебно-методического управления (в том 
числе учебного отдела), отдела приема абитуриентов и профориентации, 
управления информационных технологий, управления учета, финансовой и 
налоговой отчетности.

7.1.6.16. Методическое руководство и контроль за соблюдением требований 
по обработке персональных данных структурными подразделениями, контроль за 
соблюдением структурными подразделениями прав и свобод субъектов 
персональных данных возлагается на руководителей структурных подразделений, 
указанных в пункте 7.1.5.15.

7.1.6.17. Организация обеспечения программно-техническими средствами 
обработки (ПЭВМ, серверами и т.д.) и их исправной работы обеспечивается 
управлением информационных технологий.

7.1.6.18. Помещения, в которых хранятся персональные данные субъектов, 
оборудуются надежными замками и сигнализацией на вскрытие помещений, 
опечатываются в конце рабочего дня.

Помещения, в которых хранятся персональные данные субъектов, в рабочее 
время при отсутствии в них работников должны быть закрыты.

Проведение уборки помещений структурных подразделений, в которых 
хранятся персональные данные, должно производиться в присутствии работника 
(ов) этих подразделений.
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7.1.7. Доступ к персональным данным субъекта и их передача
7.1.7.1. Доступ к персональным данным субъектов имеют работники 

структурных подразделений университета, которым эти данные необходимы для 
выполнения должностных обязанностей:

- ректор университета;
- проректоры;
- работники юридического отдела, административного управления, в том 

числе работники отдела управления персоналом, отдела по работе с обучающимися, 
отдела документационного обеспечения, военно-учетного стола в пределах 
выполняемых трудовых функций;

- работники управления экономики и контрактных отношений в пределах
выполняемых трудовых функций;

- работники управления информационных технологий;
- работники управления учета, финансовой и налоговой отчетности;
- начальник учебно-методического управления, в том числе учебного отдела 

(доступ к личным данным педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому составу, доступ к личным данным 
обучающихся);

- работники учебного отдела НРУ им. И.П. Кулибина (доступ к личным 
данным педагогических работников НРУ им. И.П. Кулибина, /доступ к личным 
данным обучающихся);

- начальник службы безопасности;
- директор института (доступ к личным данным педагогических работников, 

относящихся к профессорско-преподавательскому составу, к личным данным 
обучающихся);

- работники институтов (доступ к личным данным обучающихся института);
- директор филиала и представительств;
- работники филиалов и представительств (к личным данным работников и 

обучающихся) в пределах выполняемых трудовых функций;
- работники иных структурных подразделений, осуществляющих работу по 

приему обучающихся (доступ к личным данным абитуриентов, обучающихся);
- руководители структурных подразделений по направлению деятельности 

(доступ к личным данным исключительно работников вверенного подразделения);
- непосредственно субъект персональных данных.
После прекращения юридических отношений с субъектом персональных
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данных (увольнение, окончание обучения и т.п.) документы, содержащие его 
персональные данные, хранятся в университете в течение сроков, установленных 
законодательством Российской Федерации.

7.1.7.2. Доступ к персональным данным лица, указанные в пункте 7.1.6.1. 
настоящего Положения, имеют лишь в том объеме, который необходим для 
выполнения конкретных трудовых функций.

Работники университета, имеющие доступ к персональным данным других 
лиц, должны подписать обязательство о неразглашении персональных данных 
(Приложение Г).

7.1.7.3. Ответы на правомерные письменные запросы третьих лиц даются с 
разрешения ректора университета (лица, исполняющего его обязанности) в 
письменной форме, в том объеме, который позволяет не разглашать излишний 
объем персональных данных.

7.1.7.4. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с передачей 
персональной информации, по телефону.

7.1.8. Трансграничная передача персональных данных
Трансграничная передача персональных данных осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ и международными договорами 
Российской Федерации.

7.1.9. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке.

7.1.9.1. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать 
необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их 
принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 
неправомерных действий в отношении персональных данных.

7.1.9.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в 
частности:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке 
в информационных системах персональных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 
персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные

________________ Вид документа__________________ Инв. №  Версия__________ Изменение листа_____________  Стр. из
Положение о виде деятельности 01 22 49



г -----------------------------------  -  "" СК-Е.06-00/2.59-2015

/ / " l S 4  СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
Л  {  В Г У « Т  5Ъ М  СК-Е.01.1-7.1-15.09-01-2024

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 
данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки
соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасное!и 
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы 
персональных данных;

5) учетом машинных носителей персональных данных;
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и 
ликвидации последствий компьютерных атак на информационные системы 
персональных данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них;

7) восстановлением персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 
информационной системе персональных данных, а также обеспечением 
регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 
информационной системе персональных данных;

9) контролем за принимаемыми мерами но обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем 
персональных данных.

7.1.9.3. Использование и хранение биометрических персональных данных вне 
информационных систем персональных данных могут осуществляться только на 
таких материальных носителях информации и с применением такой технологии ее 
хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения.

7.1.9.4. Для целей настоящего пункта (7.1.9) под угрозами безопасности 
персональных данных понимается совокупность условий и факторов, создающих 
опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным 
данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, 
копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также 
иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе 
персональных данных. Под уровнем защищенности персональных данных 
понимается комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение
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которых обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных.

7.1.9.5. Оператор обязан в порядке, определенном федеральным органом 
исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, 
обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, 
предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак па 
информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование его о 
компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, 
распространение, доступ) персональных данных.

7.1.9.6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных включают 
следующие организационно-технические мероприятия:

ограничение и регламентация состава работников, должностные 
обязанности которых предполагают доступ к информации, содержащей 
персональные данные;

- строгое избирательное и обоснованное распределение документов и 
информации между работниками;

- рациональное размещение рабочих мест работников, при котором 
исключалось бы бесконтрольное использование защищаемой информации;

- знание сотрудниками требований нормативно-методических документов по 
защите персональных данных;

наличие необходимых условий в помещении для работы с 
конфиденциальными документами и базами данных;

- определение и регламентация состава работников, имеющих право доступа 
(входа) в помещение, в котором находится соответствующая компьютерная 
техника;

- организация порядка приема, учета и контроля деятельности посетителей;
- установление технических средств охраны, сигнализации;
- обеспечение охраны территории, зданий, помещений, транспортных средств;
- установление требований к защите информации при интервьюировании и 

собеседованиях;
- определение порядка уничтожения информации;
- своевременное выявление нарушений требований разрешительной системы 

доступа работниками подразделения;
- воспитательная и разъяснительная работа с работниками подразделения по
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предупреждению утраты ценных сведений при работе с конфиденциальными 
документами;

- защита паролями доступа персональных компьютеров, на которых 
содержатся персональные данные;

- личные дела работников могут выдаваться на рабочие места только ректору 
и проректорам университета;

для защиты персональных данных создаются целенаправленные 
неблагоприятные условия и труднопреодолимые препятствия для постороннего 
лица, пытающегося совершить несанкционированный доступ и овладение 
информацией. Целью и результатом несанкционированного доступа к 
информационным ресурсам может быть не только овладение ценными сведениями 
и их использование, но и их видоизменение, уничтожение, внесение вируса, 
подмена, фальсификация содержания реквизитов документа и др. Под посторонним 
лицом понимается любое лицо, не имеющее непосредственного отношения к 
деятельности университета, посетители, работники других организаций. 
Посторонние лица не должны знать распределение функций, рабочие процессы, 
технологию составления, оформления, ведения и хранения документов, дел и 
рабочих материалов в подразделениях, использующих персональные данных.

7.1.9.7. Организация и проведение мероприятий по защите персональных 
данных определяется настоящим положением и иными локальными нормативными 
актами университета.

7.1.10. Права и обязанности сторон в области защиты персональных 
данных.

7.1.10.1. Субъект персональных данных обязан:
- передавать университету или его представителю комплекс достоверных, 

документированных персональных данных, состав которых установлен трудовым 
законодательством, законодательством об образовании, иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, включая сведения об образовании, 
специальных знаниях, стаже работы, отношении к воинской обязанности, 
гражданстве, месте жительства и др.

- своевременно, в срок, не превышающий семи календарных дней, сообщать 
университету об изменении своих персональных данных.

7.1.10.2. Субъект персональных данных имеет право на получение 
информации, касающейся обработки его персональных данных, указанных в пункте 
7.1.10.3. настоящего положения, за исключением случаев, предусмотренных
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пунктом 7.1.10.8. настоящего положения. Субъект персональных данных вправе 
требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав.

7.1.10.3. Субъект персональных данных имеет право на получение 
информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 
содержащей:

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных 

данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с оператором или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом №152-ФЗ;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 
или будет поручена такому лицу;

10) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Федерального закона №152-ФЗ;

11) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом №152-ФЗ или 
другими федеральными законами.

7.1.10.4. Сведения, указанные в пункте 7.1.10.3. настоящего положения, 
должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в 
доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные,
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относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, 
если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

7.1.10.5. Сведения, указанные в пункте 7.1.10.3. настоящего положения, 
предоставляются субъекту персональных данных или его представителю 
университетом в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 
случае направления университетом в адрес субъекта персональных данных 
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер 
основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных 
или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем 
его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное 
словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись 
субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 
направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. Оператор предоставляет 
сведения субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в 
которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не 
указано в обращении или запросе.

7.1.10.6. В случае, если сведения, указанные в пункте 7.1.10.3. настоящего 
положения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены 
для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект 
персональных данных вправе обратиться повторно в университет или направить 
ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими 
персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального 
обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не 
установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным 
правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем 
или поручителем по которому является субъект персональных данных.

7.1.10.7. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в 
университет или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, 
указанных в пункте 7.1.10.3. настоящего положения, а также в целях ознакомления
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с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в 
пункте 7.1.10.6 настоящего положения, в случае, если такие сведения и (или) 
обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для 
ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначально! о 
обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 7.1.10.5 
настоящего положения, должен содержать обоснование направления повторного 
запроса.

7.1.10.8. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в юм 
числе если:

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, 
полученные в результате оперативно-разыскной, контрразведывательной и 
разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 
безопасности государства и охраны правопорядка;

2) обработка персональных данных осуществляется opi аиами, 
осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в 
совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных 
обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных 
данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением 
предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской 
Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемою или 
обвиняемого с такими персональными данными;

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 
безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования 
транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в 
сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

7.1.10.9. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 
Федерального закона №152-ФЗ, субъекту персональных данных или ею 
представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к
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соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить 
возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении 
субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти 
рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его 
представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 
рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных 
данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации.

В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных 
данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных 
данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении 
либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя 
оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий 
ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона №152-ФЗ или иного 
федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта персональных 
данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта 
персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, 
но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.

Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных 
или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 
относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 
семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 
представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 
неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них 
необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан 
уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 
изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
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7.1.10.10. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую 
информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения тако! о запроса. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 
случае направления оператором в адрес уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных мотивированного уведомления с указанием 
причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.1.10.11. Запрещается принятие на основании исключительно
автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих 
юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или иным 
образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением 
автоматизированной обработки персональных данных при наличии согласия в 
письменной форме субъекта персональных данных или в случаях,
предусмотренных федеральными законами, устанавливающими также меры по 
обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных 
данных.

7.1.10.12. Университет обязан разъяснить субъекту персональных данных 
порядок принятия решения на основании исключительно автоматизированной 
обработки его персональных данных и возможные юридические последствия такого 
решения, предоставить возможность заявить возражение против такого решения, а 
также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и 
законных интересов. Университет обязан рассмотреть возражение в течение 
тридцати дней со дня его получения и уведомить субъекта персональных данных о 
результатах рассмотрения такого возражения.

7.1.10.13. Если субъект персональных данных считает, что университет 
осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований 
Федерального закона №152-ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы, 
субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие 
оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных или в судебном порядке.

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального 
вреда в судебном порядке.

7.1.10.14. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить 
субъекту персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную
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пунктом 7.1.10.3 настоящего положения.
7.1.10.15. Если в соответствии с федеральным законом предоставление 

персональных данных и (или) получение оператором согласия на обработку 
персональных данных являются обязательными, оператор обязан разъяснить 
субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его 
персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.

7.1.10.16. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», университет обязан 
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за 
исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального 
закона № 152-ФЗ.

7.1.10.17. Университет обязан принимать меры, необходимые и достаточные 
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами. Университет самостоятельно определяет состав 
и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 
обязанностей, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. К таким мерам, в частности, относятся:

1) назначение ответственных за организацию обработки персональных 
данных;

2) издание документов, определяющих политику университета в отношении 
обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 
персональных данных, определяющих для каждой цели обработки персональных 
данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 
обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при 
достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а 
также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на 
предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 
устранение последствий таких нарушений. Такие документы и локальные акты не 
могут содержать положения, ограничивающие права субъектов персональных 
данных, а также возлагающие на операторов не предусмотренные 
законодательством Российской Федерации полномочия и обязанности;
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3) применение правовых, организационных и технических мер по 
обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 
Федерального закона №152-ФЗ;

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 
обработки персональных данных законодательству Российской Федерации, 
требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении 
обработки персональных данных, локальным актам оператора;

5) оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 
который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 
нарушения Федерального закона №152-ФЗ, соотношение указанного вреда и 
принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом №152-ФЗ;

6) ознакомление работников университета, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими 
политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными 
актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных 
работников.

7.1.10.18. Университет обязан опубликовать или иным образом обеспечить
неограниченный доступ к документу, определяющему его политику в отношении 
обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных. Университет, осуществляющий сбор персональных данных с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей, обязан 
опубликовать в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в 
том числе на страницах принадлежащего сайта в информационно- 
тел екоммуникационной сети "Интернет", с использованием которых
осуществляется сбор персональных данных, документ, определяющий его политику 
в отношении обработки персональных данных, и сведения о реализуемых 
требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность 
доступа к указанному документу с использованием средств соответствующей 
информационно-телекоммуникационной сети.

7.1.10.19. Университет обязан представить документы и локальные акты, 
указанные в пункте 7.1.10.17 настоящего положения, и (или) иным образом

________________ Вид д о к у м е н т а _________________Инв, №______ Версия______________ Изменение листа_____________ Стр._____ из
Положение о виде деятельности___________________________ 01______________________________ ______ __________ 32______49



I------^ ------  ~  _  CK-E.06-00/2.59-2015

! / ' n rS 4  СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА
у  ВГУВ-Г I ^

СК-Е.01.1-7.1-15.09-01-2024

подтвердить принятие мер, указанных в пункте 7.1.10.17 настоящего положения, по 
запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.

7.1.10.20. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо 
но запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных 
университет обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или 
обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае 
выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных университет обязан 
осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 
персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса па 
период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 
законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

7.1.10.21. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
университет на основании сведений, представленных субъектом персональных 
данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан 
уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 
оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и
снять блокирование персональных данных.

7.1.10.22. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению 
оператора, университет в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 
выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или 
обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, 
действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность 
обработки персональных данных невозможно, университет в срок, не
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превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 
персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или 
обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об 
уничтожении персональных данных университет обязан уведомить субъекта 
персональных данных или его представителя (Приложение Д), а в случае, если 
обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были 
направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, также указанный орган.

7.1.10.23. В случае установления факта неправомерной или случайной 
передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 
повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, университет обязан с 
момента выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом 
уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 
предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных 
данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных 
данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующего 
инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном оператором на 
взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых 
стали причиной выявленного инцидента (при наличии).

7.1.10.24. В случае достижения цели обработки персональных данных 
университет обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее 
прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или 
обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное 
не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 
соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если
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оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 
законом №152-ФЗ или другими федеральными законами.

7.1.10.25. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку его персональных данных университет обязан прекратить их обработку 
или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных 
данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в 
случае, если сохранение персональных данных более не требуеюя для целей 
обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или 
обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных 0существляе1ся 
другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмшреио 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных, иным соглашением между 
оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 
данных» или другими федеральными законами.

7.1.10.26. В случае обращения субъекта персональных данных в университет с 
требованием о прекращении обработки персональных данных университет обязан в 
срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения соответствующего 
требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обрабо тки 
(если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку 
персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2-11 
части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 Федерального закона «О 
персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 
пять рабочих дней в случае направления университетом в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.

7.1.10.27. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных
данных в течение срока, указанного в пунктах 7.1.10.22. — 7.1.10.26. настоящего 
положения, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или 
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 
обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть
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месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
7.1.10.28. Оператор до начала обработки персональных данных обязан 

уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
о своем намерении осуществлять обработку персональных данных, за исключением 
случаев, обработки персональных данных:

1) включенных в государственные информационные системы персональных 
данных, созданные в целях защиты безопасности государства и общественного 
порядка;

2) в случае, если оператор осуществляет деятельность по обработке 
персональных данных исключительно без использования средств автоматизации;

3) обрабатываемых в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения 
устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты 
интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от 
актов незаконного вмешательства.

Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в 
форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом. 
Содержание уведомления согласно ст.22 Федерального закона №152-ФЗ. В случае 
изменения сведений оператор не позднее 15-го числа месяца, следующего за 
месяцем, в котором возникли такие изменения, обязан уведомить уполномоченный 
орган по защите прав субъектов персональных данных обо всех произошедших за 
указанный период изменениях. В случае прекращения обработки персональных 
данных оператор обязан уведомить об этом уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных в течение десяти рабочих дней с даты 
прекращения обработки персональных данных.

7.1.11. Ответственность за нарушение требований Федерального закона 
«О персональных данных», настоящего положения.

7.1.11.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона 
№152-ФЗ, настоящего положения, несут предусмотренную законодательством 
Российской Федерации ответственность.

7.1.11.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 
вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 
данных, а также требований к защите персональных данных, подлежит возмещению 
в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение 
морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного

________________ Вид документа___________________ Инв, № Версия______________ Изменение листа_____________ Стр. из
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вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.
7.1.11.3. Руководитель, разрешающий доступ работника к 

конфиденциальному документу, несет персональную ответственность за данное 
разрешение.

7.1.11.4. Каждый работник университета, получающий для работы 
конфиденциальный документ, несет единоличную ответственность за сохранность 
носителя и конфиденциальность полученной информации.

7.2. Графическое описание -  отсутствует.
7.3. Иные сведения -  отсутствуют.

8. Изучение

8.1. Настоящее положение подлежит изучению работниками университета, 
обучающимися.

8.2. Организация обучения -  самостоятельно.
8.3. Записи по изучению должны быть задокументированы в журнале 

ознакомления работников подразделения.

9. Архивирование

9.1. Настоящее положение подлежит взятию на учет и хранение отделом 
документационного обеспечения.

9.2. Копия положения передается на хранение в отдел управления 
персоналом.

9.3. Срок хранения -  ДМН в соответствии с приказом университета.

10. Актуализация

10.1. Актуализацию настоящего положения осуществляет его разработчик в 
соответствии с документированной процедурой «Управление документированной 
информацией» (п.п. 7.1.7).

10.2. Отмена действия настоящего положения реализуется согласно и. 11 
настоящего документа.

11. Отмена действия

11.1. Настоящее положение признается утратившим силу в соответствии с
________________ Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
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приказом университета.
11.2. В приказе, кроме указания об утрате настоящим положением силы, 

должно быть указание о признании приказа, которым оно было утверждено и 
введено в действие, утратившим силу.

11.3. Проект приказа разрабатывается начальником административного 
управления, ответственность которого распространяется на актуализацию 
настоящего положения.

12. Изъятие из обращения и уничтожение

Изъятие из обращения и уничтожение настоящего положения не 
предусматривается.

13. Дополнительные указания -  отсутствуют.

14. Рассылка

14.1. Электронный вариант настоящего положения должен быть включен в
состав базы данных АСУ «Учебный процесс».

14.2. Положение, информация о вводе его в действие, номере актуальной 
версии должны быть размещены на официальном сайте университета.

Вид документа Нив. № Версия __________ Изменение листа_____________ Стр. из _
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Приложение А
(обязательное)

Согласие работника на обработку его персональных данных

Ректору ФГБОУ ВО «ВГУВТ» И.К. Кузьмичеву

Фамилия, имя, отчество (полностью) субъекта персональных данных

адрес

название и номер основного документа, удостоверяющего личность 

дата выдачи документа, выдавший орган

Фамилия, имя, отчество (полностью) представителя субъекта персональных данных

адрес

название и номер основного документа, удостоверяющего личность

дата выдачи документа, выдавший орган

реквизиты доверенности или иного документа, 
подтверждающего полномочия этого представителя

заявление.
Я ,__________________________________________  , даю свое согласие

Фамилия Имя Отчество субъекта персональных данных

Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Волжский государственный университет водного 
транспорта» (далее - ВГУВТ), находящемуся по адресу: г. Нижний Новгород, 
ул.Нестерова, д.5, на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 
блокирование, уничтожение) моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, 
дата и место рождения, адрес, образование, семейное, социальное положение, 
профессия, СНИЛС, ИНН, представления работодателем установленной 
законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений 
персонифицированного учета в Социальный фонд России, сведений в ФНС России, 
предоставления сведений в банк для оформления банковской карты и перечисления

____ ___________ Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
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на нее заработной платы, доходы, начисленные мне в ВГУВТ и др.), полученных 
ВГУВТ в результате вступления со мной в трудовые правоотношения, с целью 
использования в учебно-научной, управленческой, административной и иной не 
запрещенной законом деятельности ВГУВТ, обеспечения соблюдения требований 
законов и иных нормативных правовых актов, а также предоставления третьим 
лицам в рамках требований законодательства Российской Федерации.

Настоящее соглашение действует в течение всего срока действия трудового 
договора и может быть отозвано мной в письменной форме.

Подтверждаю ознакомление с Положением о защите персональных данных в 
ФГБОУ ВО «ВГУВТ», правами и обязанностями в области защиты персональных 
данных.

Субъект персональных данных______________ (___________________________ )
подпись расшифровка подписи

"____" _________________20__г.

________________ Вид документа____________________Инв, №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
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Приложение Б
(обязательное)

Согласие работника на обработку его персональных данных, 
разрешенных к распространению

Ректору ФГБОУ ВО «ВГУВТ» И.К. Кузьмичеву

Фамилия, имя, отчество (полностью) субъекта персональных данных

адрес

название и номер основного документа, удостоверяющего личность 

дата выдачи документа, выдавший орган

Фамилия, имя, отчество (полностью) представителя субъекта персональных данных

адрес

название и номер основного документа, удостоверяющего личность

дата выдачи документа, выдавший орган

реквизиты доверенности или иного документа, 
подтверждающего полномочия этого представителя

заявление.
Я ,  ____________________________________________________ ________________________

Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Волжский государственный университет водного транспорта» 
(далее Оператор), находящемуся по адресу: г. Нижний Новгород, ул. Нестерова, д.5, 
заявляю о согласии на обработку моих персональных данных, разрешенных для 
распространения (включая сбор (непосредственно от работника, от третьих лиц, 
путем направления запросов в органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, из иных общедоступных информационных ресурсов, из архивов), 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, обезличивание, блокирование, уничтожение), в том числе в целях 
размещения информации обо мне на официальных сайтах и корпоративных порталах 
Оператора в следующем порядке:

__ _________ Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
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Категория Перечень Разрешаю к Условия Дополнительные
персональных персональных распространению и запреты условия
данных__________________________ данных_______________ (да/нет)______________________________________________________

Общедоступные данные Фамилия

Имя

Отчество 

Г од рождения 

Месяц рождения 

Дата рождения 

Место рождения 

Г ражданство 

Образование 

Профессия 

Адрес 

Семейное
___________________________ положение__________________________________________________

Другие данные Сведения о
повышении

квалификации________________________________________________
Должность

Сведения о
наградах________________________ __________________________

Адрес
электронной

_____почты____________________________________________________
Ученая степень

Ученое звание

Рабочие
программы__________________________________________________

Вид занятости

Виды трудового
_____________________________ стажа______ ______________________________ _______________

________ Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
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Биометрические Фотографичес-
персональные кое

данные изображение
_____________________________ лица____________________________________________________

Специальные категории Сведения о
судимости__________________________________ _______________
Состояние

_______________________ здоровья________________________ J--------- -

Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которых 
будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные 
действия с персональными данными субъекта персональных данных:

Информационный ресурс Действия с персональными данными

http://www.vsuwt.ru/ Предоставление сведений неограниченному кругу лиц
https://vk.com/vsuwt________ Предоставление сведений неограниченному кругу лиц

Настоящее согласие я даю добровольно, оно действует с «_____>>__ _________
20 г. в течение всего срока действия трудового договора и может быть отозвано 
мной в письменной форме. В случае отзыва настоящего Согласия Оператор обязан 
немедленно прекратить распространять мои персональные данные.

Подтверждаю ознакомление с Положением о защите персональных данных в 
ФГБОУ ВО «ВГУВТ», правами и обязанностями в области защиты персональных 
данных.

Субъект персональных данных ______________ (_________ __________________ )
подпись расшифровка подписи

" ___________"  _______________________________________________ 20_______Г.

Вил документа Инв. № Версия Изменение листа_____________ У[Ц--------- Ш—
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Приложение В 
(обязательное)

Уведомление

Уважаемый--------------------------- __------------------ ------------------------------ ---------------------------'
(Ф.И.О.)

В  СВЯЗИ С ------------------------------------------------------- ----------------- ----------------------------- --------------- ---------------------------------
(указать причину)

у Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования «Волжский государственный университет водного транспорта» возникла 
необходимость получения следующей информации, составляющей Ваши персональные данные

(перечислить информацию)

Просим Вас предоставить указанные сведения_____________ __________ _----------------------

в течение трех рабочих дней с момента получения настоящего уведомления.
В случае невозможности предоставить указанные сведения просим в указанный срок дать 

письменное согласие на получение оператором (ФГБОУ ВО «ВГУВГ») необходимой 
информации из следующих источников

(указать источники)

следующими способами:_________________________ _____ ____________ _____—----------- •
J (автоматизированная обработка, иные способы)

По результатам обработки указанной информации оператором планируется принятие 
следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения

(указать решения и иные юридические последствия обработки информации)

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения в 
____________________ ______срок.

Информируем Вас о последствиях Вашего отказа дать письменное согласие на получение 
оператором указанной информации_____ ____________ __________________________

(перечислить последствия)

Информируем Вас о Вашем праве в любое время отозвать свое письменное согласие на 
обработку персональных данных.

---------------------------^ ------------------------------------------------подпись расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

--------------------------^ ----------------------------------------- “  подпись расшифровка подписи

Вил документа Инв. № Версия Изменение листа Cjjt--------и з _
--------------- — —*■ ni 44 49
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Приложение Г 
(обязательное)

Обязательство о неразглашении персональных данных

Я,__________________________ ______________ ________________ ____________________ ’
(должность, Ф.И.О.)

ознакомлен с Положением о защите персональных данных в ФГБОУ ВО «ВГУВТ» и 
обязуюсь не разглашать сведения, содержащие персональные данные субъектов 
персональных данных, ставшие мне известными в связи с исполнением мною трудовых 
(должностных) обязанностей. Об ответственности за разглашение указанных сведений 
предупрежден.

дата подпись расшифровка подписи

—  Вид документа Инв. № Версия Изменение листа Стр,____ из___
---------------  ------------------- i— ------------------------------------------------- 45 40 I

Положение о виде деятельности____________________________ и_[_____________________ _____________________________________ I
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Приложение Д 
(обязательное)

Уведомление об устранении нарушений персональных данных 
(изменении, прекращении обрабозки, уничтожении)

Уважаемый_______________________ _______________________________!
Ф.И.О.)

В связи с ______ _________________________ ________________________
(недостоверностью, выявлением неправомерных действий с Вашими персональными данными, 
достижением цели обработки, отзывом Вами согласия па обработку, другие причины)

ФГБОУ ВО «ВГУВТ» сообщает Вам, что обработка Ваших персональных данных о

(перечислить)

прекращена и указанная информация подлежит уничтожению (изменению).

дата подпись расшифровка подписи

Настоящее уведомление на руки получил:

дата подпись расшифровка подписи

_______________ Вид документа____________________Инв. №_____ Версия______________Изменение листа_____________ Стр._____ из
Положение о виде деятельности____________________________ 01__________________________________  ___________ 46______ 49








